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持仓属性调整业务受理对象：

在我司系统中证件未过期、无在途业务办理且规范的客户（包含自然

人和机构户）；

各业务受理对象如下：

 程序化报备申请：个人投资者

一、激活前准备

一、进入程序化报备业务

1.下载“中信期货 APP”，进入“我的”菜单，选择“掌上营业厅”，

进入掌上营业厅页面，选择【期货业务】-【程序化报备】：

二、账号登录



1.输入资金账号及交易密码：

温馨提示：

如您忘记账号或密码，可返回上级菜单，进行“账号找回”或“密

码重置”



三、选择报备的交易所

1.选择需要报备的交易所：

温馨提示：

1、报备列表会根据交易所交易编码的获取情况自动显示。

2、可以选择多个交易所同时进行报备。



四、报备申请

1.申请人信息填写

投资者代码、客户名称、联系电话、开户分公司/营业部、开户日期，

系统会自动填充，无需手工输入：

1）程序化交易日期，点击后通过下拉菜单选择日期：



2）交易地点，点击后通过下拉菜单选择， 所在地是直辖市请在区的位

置再填一次区名：



3）数据来源，手动输入：

4）终端软件名称，可从下拉菜单中选择， 若下拉菜单无客户的软件选

项，请选择其他软件，并手动输入软件名称：



5）终端软件所属厂商，手动输入：

6）软件提供者，点击后通过下拉菜单中选择：



7）交易系统基本功能描述，点击后通过下拉菜单中选择，可以选择多

个：



2.上期所、郑商所基本信息填写

1）交易编码、交易席位：系统会自动带出

2）交易模式选择：选择一项， 若选择其他类型，需要手动填写

3）其他情况说明：如果客户使用多个席位、多套系统，可以在此处

说明，也可空白



3.大商所基本信息填写

1）交易编码、交易单元：自动带出，无需填写

2）系统连接方式：只能勾选一个



3）交易模式：【下单方式】与【交易主机是否托管】各选一个

4）交易策略说明、合规操作说明



4.中金所基本信息填写

1）交易编码、交易单元：自动带出，无需填写



2）交易模式：选择一项，若选择其他类型， 需要手动填写

3）柜台系统信息：系统自动带出，无需填写

4）终端系统信息：终端系统名称、开发商会按照之前填写的信息

自动填充， 这两项无需手动在此处填写。其他内容需要手动填写。



5）其他情况说明：如果客户使用多个席位、多套系统，可以在此

处说明，也可空白



5.能源中心基本信息填写

1）交易编码、交易单元：系统自动带出，无需填写

2）交易模式：选择一项，若选择其他类型， 需要手动填写

3）其他情况说明：如果客户使用多个席位、多套系统，可以在此

处说明，也可空白



6.广期所基本信息填写

1）交易编码、交易单元：自动带出，无需填写

2）系统连接方式：只能勾选一个



3）交易模式：【下单方式】与【交易主机是否托管】各选一个

4）交易策略说明、合规操作说明



7.身份证上传

上传身份证正反面：

8.协议签署

点击【我已阅读并同意签署】，并进行手机验证：获取验证码，然



后点击确定。

9.办理成功，等待审核

10.业务查询

返回主菜单，在“办理查询中”，查询中查询您的在途业务：
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